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de Comercio de Expaiia

TUTOR/A DE TELEFORMACION
PROGRAMA

1. FUNDAMENTOS DE LA TELEFORMACION Y APRENDIZAJE
ADULTO

e Caracteristicas del aprendizaje en personas adultas (andragogia)
e Motivacion y estilos de aprendizaje

e Comunicacién didactica online

e Escucha activa y feedback

e Dinamizacion de grupos en entornos virtuales

e Barreras del aprendizaje en teleformacién

2. PLANIFICACION Y DISENO DE ACCIONES FORMATIVAS

e Analisis de necesidades formativas

e Diseno de proyectos formativos

e Programacion didactica

e Objetivos por competencias

e Seleccion y secuenciacion de contenidos
e Metodologias activas en e-learning

e Certificados de profesionalidad (introduccion)

3. METODOLOGIA, EVALUACION Y SEGUIMIENTO

e Estrategias metodoldgicas online

e Aprendizaje auténomo y autorregulacion
e Evaluacion diagnéstica, continua vy final
e Instrumentos de evaluacion

e Seguimiento individualizado

e Feedback efectivo
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. TUTORIZACION Y DINAMIZACION EN E-LEARNING

Rol del tutor/a online
Funciones del teleformador/a
Acciones tutoriales
Motivacién del alumnado
Gestion de la participacion

Resolucion de incidencias

. HERRAMIENTAS DIGITALES Y MOODLE

Introduccién a Moodle
Creacion de cursos
Gestion de usuarios
Roles y permisos
Grupos y seguimiento
Recursos y actividades

Dinamizacién en Moodle

. RECURSOS DIGITALES Y CONTENIDOS MULTIMEDIA

Preparacion de materiales didacticos
Uso de imagenes, audio y video
Integracion de contenidos en plataformas

Recursos interactivos

. GESTION Y CALIDAD DE LA FORMACION ONLINE

Gestién de proyectos formativos
Costes de la formacién e-learning
Calidad en teleformacién

Ventajas e inconvenientes del e-learning



